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  نامه رایی آئینــاج تورالعملــدس
  ارشد کارشناسی ةورد

  دانشگاه شهید بهشتی
  بعد و 1388 سال يورود انیدانشجو يبرا

  
  مقدمه 

وزارت  کلـی هـاي   و با توجه به سیاسـت  دانشگاه شهید بهشتیدر  ارشد ارشناسیک ةبه منظور تعیین ضوابط کلی دور
 37و  36حسـب مـواد    »دانشگاه شهید بهشتی ارشد کارشناسی ةی دوریاجرا دستورالعمل« ،علوم، تحقیقات و فناوري

ش عـالی  ریـزي آمـوز   شـوراي برنامـه   7/10/1387مورخ  703مصوب جلسه ارشد ناپیوسته  دوره کارشناسینامه  آئین
نامه مـذکور در   آئینمهم به منظور حفظ پیوستگی مطالب این دستورالعمل تعداد معدودي از مواد  .تدوین شده است

  .اند این دستورالعمل با قید شماره تکرار گردیده
  

  ریفاتع :1 هماد
  :رود به کار می دستورالعملهاي زیر در این  ، واژهاختصاربراي 

  .قیقات و فناوري استمنظور وزارت علوم، تح: وزارت
  .منظور دانشگاه شهید بهشتی است: دانشگاه

  .منظور شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه شهید بهشتی است: شورا
 ارشـد  کارشناسـی  ةمقـررات مجازنـد دور   بنابرهاي دانشگاه است که  ها و پژوهشکده منظور هر یک از دانشکده: واحد

  .برگزار کنند
  .سازمانی آموزشی یا پژوهشی دانشگاه شهید بهشتی است ترین واحد منظور کوچک: گروه

آمـوزش  ریزي  شوراي برنامه 7/10/1387مورخ  703 همصوب جلس ،ارشد کارشناسی ةدور ۀنام ینیمنظور آ: نامه ینیآ
  .استعالی 

  
  ل یکـصـف

  نیاز و پیش واحدهاي جبرانی ،دروس اصلی طول دوره،
  

  طول دوره: 2ه ماد
حداکثر ) پژوهشی، آموزشی و پژوهشی –آموزشی (تحصیلی ول مدت دوره در هر سه شیوه ط )نامه آئین 15ماده (
  .نیمسال تحصیلی است 4سال مشتمل بر  2

در هر . استثنایی افزایش طول مدت دوره با تشخیص شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه مجاز است درموارد :1 تبصره
  .تجاوز نمایدسال  5/2صورت مدت دوره در هر سه شیوه نباید از 
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در دانشگاه شهید بهشتی اختیار اعطاي نیمسال پنجم تحصیلی به شوراي تحصیلات تکمیلی واحد تفویض  :2تبصره 
دانشجو از طرف واحد تحصیلی یک ماه قبل از اتمام سنوات حداقل بایست  نیمسال پنجم میاعطاي . شود می

  .گردد علامبه مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه ا
نام دانشجو در هر تـرم   عدم ثبت. نام کند تحصیل در هر نیمسال ثبتبایست تا زمان فراغت از  دانشجو می :3تبصره 

نام در هر نیمسال با تحویل برگه تثبیت انتخاب واحـد،   ثبت .به منزله انصراف از تحصیل تلقی خواهد شد
  .یابد که به تأیید گروه رسیده باشد، به اداره آموزش واحد اعتبار می

  
  نیاز و پیش واحدهاي جبرانی ،دروس اصلی :3 هماد

 32و حداکثر  28ارشد در هر سه شیوه بر حسب رشته حداقل  تعداد واحدهاي دوره کارشناسی )نامه آئین 25ماده (
  .واحد است

قل تعداد واحدهاي درسی را که دانشجو باید در هر نیمسال تحصیلی در این دوره اخذ نماید حدا )نامه آئین 7ماده (
  .است 12و حداکثر  8

  .نیاز قابل افزایش است واحد با احتساب دروس پیش 16تعداد واحدهاي درسی تا سقف  :1 تبصره
  کارشناسی بـا دوره   مدرك دوره نساست که دانشجو به سبب عدم تجا دروسیجبرانی،  -نیاز  دروس پیش: 1تعریف

  .)باشد پرداخت هزینه مربوط به آن میبه و دانشجو مکلف (ارشد ملزم به گذراندن است  کارشناسی
کمبود، دروسی است که به تشخیص گروه صـرفاً بـراي دانشـجویان بـه عنـوان شـرط        -نیاز  دروس پیش: 2تعریف 

  .شود ضروري گذراندن دروس اصلی تعیین می
  .یابد دانشجوي تحصیلات تکمیلی رسمیت می 3ارشد حداقل با  کلاس درس دوره کارشناسی :2تبصره 

دوره  سال 5/2سقف باشد و گذراندن آنها  میواحد  12حداکثر ) شامل جبرانی و کمبود( نیاز پیشس ودر :3 هتبصر
  .آموزشی را افزایش نخواهد داد

  .است 12) جبرانی و کمبود(نیاز  حداقل نمره قبولی در هر درس اعم از دروس دوره یا پیش :4 تبصره
شـود امـا در    مـی   در کارنامـه دانشـجو، جداگانـه ثبـت     )ودو کمب ـ جبرانـی (نیاز  س پیشونمره در: 5تبصره 

  .نخواهد شداحتساب میانگین نمرات نیمسال تحصیلی و میانگین کل نمرات دانشجو منظور 
  .ارشد ارائه شود واحدهاي جبرانی نباید به صورت مستقل براي دانشجویان کارشناسی :6 تبصره

نماید، میانگین کل با توجـه بـه    نامه تکرار می آئین 10ه  ماده در مورد دروسی که دانشجو براساس تبصر :7تبصره 
  .نمرات کسب شده محاسبه خواهد شد کلیه

ید معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلـی ماهیـت پژوهشـی داشـته و     أیبه تشخیص واحد و تکه  سیودر :8تبصره 
ربوط انجام آن در طول یک هایی باشد که با تشخیص استاد م موکول به فعالیت آنهاارزشیابی دانشجو در 

در این صورت . شود تحصیل دانشجو در آن درس ناتمام محسوب می، ادامه نباشدنیمسال تحصیلی ممکن 
قطعی ربط به نمره  درس، حداکثر تا پایان نیمسال تحصیلی بعد، توسط استاد ذي آندانشجو در باید نمره 

  .تبدیل و در کارنامه وي ثبت شود
روز بعـد از   12بایسـت حـداکثر    باشند، مـی  می 8دروس، به غیر از آنهایی که موضوع تبصره  نمرات کلیه :9تبصره 

  .برگزاري امتحان از طرف واحد ثبت شوند
  )نامه آئین 17ماده موضوع ( :10تبصره 

شود یـک نیمسـال از طـول     پذیرفته میسازي به تشخیص گروه  ل به لحاظ معادواحد که  12به ازاي هر  
  .شود ل دانشجو کاسته میمدت مجاز تحصی
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  دوصل ـف
  راهنما و مشاور انادتاس

  
  )نامه آئین 18ماده ( استاد راهنما :4ماده

پژوهشی و پژوهشی به پیشنهاد دانشجو و با موافقت یکـی از   -آموزشیبه شیوه ارشد  دوره کارشناسی استاد راهنما در
  .شود یین مییید شورا تعأاعضاي هیات علمی با مرتبه حداقل استادیاري و ت

شود به جاي شرط استادیاري داشـتن مـدرك    چنانچه استاد راهنما خارج از مؤسسه آموزش عالی انتخاب می :تبصره
  .دکتري الزامی است
اسـتاد راهنمـا   . نمایـد  تفـویض مـی   واحـد د اسـتاد راهنمـا را بـه شـوراي     أییشورا اختیار ت در دانشگاه شهید بهشتی

  .تحصیلی دانشجو انتخاب گردد سومل نیمسا قبل از شروعبایست تا  می
  

  )نامه آئین 19ماده ( استاد مشاور :5 ماده
ي گروه از اعضاي هیأت علمی داخل یا متخصصـان خـارج از    استاد مشاور به پیشنهاد استاد راهنما پس از تأیید شورا 

  .شود دانشگاه انتخاب می

  
  هصل سـف

  نامه و جلسه دفاع پایان
   نامه پایان :6ماده 

دانشجو موظف است پس از پایان نیمسال اول و قبل از شروع نیمسـال سـوم تحصـیلی، موضـوع      )نامه آئین 27ده ما(
نامـه پـس از تأییـد     موضوع پایـان . راهنما و تأیید گروه مربوط انتخاب نماید انادتپایان نامه خود را با نظر استاد یا اس

  .یابد قطعیت می واحدشوراي تحصیلات تکمیلی 
حداکثر ظرف سه هفته پس از تصویب نامه دانشجو را کتباً،  پذیرش و ثبت موضوع پایانموظف است  واحد: 1ه تبصر

  .نماید علامدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه اراهنما و مشاور و م انادتبه وي، اس
یده اسـت،  ید استاد راهنما، شوراي گروه و واحـد رس ـ أینامه، که به ت انموضوع پایهر گونه تغییر در  :2تبصره 

  .بایست به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال گردد می
ه باید با هدایت و نظـارت اسـتاد راهنمـا    نام پایانتدوین  ۀهاي علمی و پژوهشی دانشجو در مرحل فعالیت :3 هتبصر

 ایشانبندي شده توسط استاد راهنما نتیجۀ تحقیقات خود را به  دانشجو موظف است برابر برنامۀ زمان. باشد
  .گزارش دهد

نام در هـر   نامه و ثبت نامه خود دفاع نکرده است، موظف به انتخاب واحد پایان دانشجو تا زمانی که از پایان :4 هتبصر
  .استانصراف دانشجو از تحصیل  ۀزمان مقرر به منزلدر نام   ثبتعدم . باشد نیمسال تحصیلی می

با فاصله یک نیمسـال قبـل از دفـاع یـک گـزارش از مراحـل        دانشجویان موظفند حداقل در یک نوبت و :5 هتبصر
نـام در نیمسـال آخـر کـه      اعتبار ثبت. پیشرفت تحقیق خود را زیر نظر استاد راهنما به گروه ارائه نمایند
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مـدیریت  دانشجو در آن متقاضی دفاع است، منوط بـه وصـول تأییدیـه ارائـه ایـن گـزارش از واحـد بـه         
  .باشد تحصیلات تکمیلی دانشگاه می

نامه باید به زبان فارسی تهیه شود و ارائه چکیده به زبـان فارسـی و انگلیسـی الزامـی اسـت و بایـد        پایان :6 هتبصر
  .مطابق با معیار دانشگاه تهیه شود

نامه خود را به زبان انگلیسی  توانند پایان دانشجویان شاغل به تحصیل در شعب خارج از کشور دانشگاه می :7 هتبصر
  .دتهیه کنن

  
  نامه و ارزیابی پایان دفاع ۀبرگزاري جلس :7 هماد

نامـه خـود را    دانشجو موظف است حداقل یک ماه قبل از اتمام سنوات تحصیلی و نیز یک ماه قبل از تاریخ دفاع پایان
  .که به تأیید استاد راهنما رسیده است براي طی مراحل دفاع به گروه آموزشی تحویل دهد

  
جمعاً داراي یـک  (راهنما  انادتنامه در جلسه دفاعیه توسط هیأت داوران، متشکل از اس ی پایانارزشیاب :ت داورانأهی

و حداقل یک نفر نماینـده کمیتـه تحصـیلات تکمیلـی     ) جمعاً داراي یک رأي(مشاور  انادت، اس)رأي
ه و دو نفر از بین اعضاي هیأت علمی یا متخصصان و محققان داخل یا خارج دانشگا) بدون حق رأي(

وجود استاد مشاور حداقل چهار نفـر و درغیـر    صورتترتیب مجموع داوران در  بدین. گیرد صورت می
  .این صورت حداقل سه نفر خواهد بود

  .نامه خود را ارائه و از آن دفاع کند دانشجو موظف است در این جلسه گزارشی از کار تحقیقاتی پایان :1 هتبصر
درخواسـت   .از سوي مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه اسـت  ه صدور مجوزدفاع منوط ب ۀبرگزاري جلس :2 هتبصر

صدور مجوز از طرف واحد بایستی حداقل دو هفته قبل از اتمام سنوات تحصیلی و برگـزاري جلسـه دفـاع    
بایست به ترتیب مورد تأیید استاد راهنما؛ شوراي  درخواست ارسالی از طرف واحد می. گردد دانشجو ارسال 

  .دیرگروه و معاون تحصیلات تکمیلی واحد باشدگروه یا م
بـه   نامـه  پایانت داوران أبر اساس میانگین نمرات اعضاي هی نامه پایان ۀرجد )الف –نامه  آئین 20ماده : (3 هتبصر

  :شود میتعیین ذیل  ترتیب
  
  

  عالی    20تا  19از 
  بسیارخوب    99/18تا  18از 
 خوب    99/17تا  16از 

  قبولقابل      99/15تا  14از 
  قابل قبول غیر    14کمتر از 
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  .استدانشگاه رسیده به تصویب شوراي  6/3/1392خ در تاری 6الی  4الحاقی  ايه هتبصر: توضیح
عالی، (ه گاناز درجات سه  یکهر با  نامه پایانت داوران مبنی بر قبول أتشخیص هی :)الحاقی( 4ه تبصر

 نامه پایاناصلاحات احتمالی لازم در  نادیده گرفتنبه مفهوم  دستورالعمل، 7مذکور در مادة ) بسیارخوب، خوب
، ت داورانأبه این مفهوم است که پس از انجام اصلاحات مورد نظر هی نامه پایانمشروط  پذیرشبلکه  ؛نخواهد بود

 ،این صورت، دانشجو باید حداکثر ظرف مدت یک ماه پس از دفاع در .نیست نامه پایاناز د به دفاع مجدنیازي 
. به واحد تحویل دهد، )به انتخاب هیأت داوران(استاد راهنما و یکی از داوران مجدد با تأیید  را اصلاح شده نامۀ پایان

صیل، از جمله متعاقباً واحد آموزشی باید ظرف حداکثر یک ماه کلیه مدارك تکمیل شده مربوط به فراغت از تح
در این صورت تاریخ فراغت از . اصلاح شده و صورتجلسۀ دفاع، را به تحصیلات تکمیلی دانشگاه تحویل دهد نامۀ پایان

  . تاریخ قید شده در صورتجلسه دفاع خواهد بود همان تحصیل
شـده، کلیـه مـدارك    اصـلاح و تأییـد    نامۀ پایاندر صورتیکه به دلیل تأخیر دانشجو در تحویل  ):الحاقی( 5ه تبصر

مربوط به فراغت از تحصیل ظرف مدت حداکثر دو ماه بعد از تاریخ برگزاري جلسه دفـاع، آمـاده ارسـال بـه مـدیریت      
تحصیلات تکمیلی دانشگاه نباشد، واحد باید موضوع و تصـمیم اتخـاذ شـده خـود را بـه صـورت کتبـی بـه مـدیریت          

 :تواند به یکی از دو صورت ذیل باشد میاین تصمیم . تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال نماید

  .شودمتعاقباً ارسال نیز  درخواست مجوز دفاع بایددانشجو نیاز به دفاع مجدد دارد و در این صورت ) الف
  .متعاقباً ارسال خواهد شدوي دانشجو نیاز به دفاع مجدد ندارد و مدارك تکمیل شده ) ب

از آموزش واحد به  ،فراغت از تحصیللازم براي رسال مدارك در هر دو صورت تاریخ فراغت از تحصیل، تاریخ ا
چوب  با رعایت کلیه ضوابط و در چهار، ایجاد شده از زمان دفاع اولیه ۀوقف. مدیریت تحصیلات تکمیلی خواهد بود

جزو سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه و طبق ضوابط و حسب  ،اي و قابل اعطاء از طرف دانشگاه نامه سنوات آئین
  .دانشجو مکلف به پرداخت شهریه سنوات اضافه خواهد بود ،ردمو

در کارنامه ثبت و در محاسبه  نیمسال مقارن با تاریخ فراغت از تحصیلنامه در  پایان ةنمر: )الحاقی( 6تبصره 
  .میانگین کل منظور خواهد شد

  
  صل چهارــف
  تایر مقرراــس

  
  رخصی تحصیلیم :8 هماد

 تأییـد شـوراي تحصـیلات    گـروه و   موافقـت   بـا راهنما،  ید استادأی، پس از تردموجه دا عذر استثنا که دانشجو موارد در
با احتسـاب   نیمسال مرخصی تحصیلی یکحداکثر  تواند از میدانشجو ، و با توجه به مدت مجاز تحصیلواحد تکمیلی 

  .به آموزش واحد مربوط ارائه شود نویسی در این مورد، درخواست مرخصی باید پیش از آغاز نام .استفاده کند در سنوات
  .ید گروهأیدرخواست مرخصی در نخستین نیمسال ورود به دانشگاه مجاز نیست مگر به درخواست و ت: هتبصر

  
  اتمام سنوات تحصیلی :9 هماد

 ـ  در صورتی که دانشجو بنا به عللی خارج از اختیار خود و یا بروز مشکلات غیرقابل پیش ه بینی، در مدت مجاز موفـق ب
کمیسـیون   ،اتمام تحصیل نشود، به پیشنهاد استاد راهنماي دانشجو و تأیید شوراي تحصیلات تکمیلی واحد و دانشگاه



  

 ٧٧ 

 و بعد 88-89هاي  ورودي ارشد کارشناسیدوره نامه  آئیناجرایی  دستورالعمل

هـاي علمـی دانشـجو، در     بررسی موارد خاص دانشگاه وضعیت دانشجو را بررسی و متناسب با کمیت و کیفیت فعالیت
  .عی خواهد کردگیري قط مورد مدت و نحوة ادامه تحصیل یا اخراج او تصمیم

براي استفاده از این ماده دانشجو بایستی حداقل شش هفته قبل از پایان سنوات تحصیلی، تقاضاي خود را به  :تبصره
استاد راهنما بایستی حداکثر ظرف سه هفته موضوع را از طریق واحد مربوط جهت . استاد راهنما تسلیم نماید

  .تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال کند طرح در کمیسیون بررسی موارد خاص، به مدیریت
  

  انتقال، تغییر رشته و مهمان :10ماده 
  . ارشد ممنوع است انتقال و تغییر رشته در هر سه شیوه دوره کارشناسی) نامه آئین 16ماده (

هاي  دانشگاهو از ) روزانه و شبانه(انتقال از دوره شبانه به روزانه ، نیمه حضوري و مجازي به حضوري اعم از : 1تبصره 
  .هاي دولتی ممنوع است غیر دولتی به دانشگاه

  .انتقال از یک شیوه به شیوه دیگر با رعایت سنوات دوره در اختیار مؤسسه آموزش عالی است :2تبصره 
دو نیمسال را با موافقت مؤسسه مبدأ و مقصد  تواند حداکثر ارشد می هر دانشجو در هر سه شیوه کارشناسی :3تبصره 

  .ان مهمان بگذراندبه عنو
  

  :11 هماد
  :شود محروم می ارشد کارشناسی ةتحصیل در دور ۀدر موارد زیر دانشجو از ادام

  .نیمسال تحصیلیدو در دو نیمسال و مشروطی در  14کسب میانگین نمرات کمتر از ) الف
  .)مهنا آئین 10تبصره ماده با رعایت (در پایان دوره  14نمرات کمتر از میانگین کل کسب ) ب
  .)نامه آئین 20تبصره ماده با رعایت ( نامه براي پایان» غیرقابل قبول«کسب درجۀ ) ج
  .)دستورالعمل اجرایی 2ة ماد 3 تبصره موضوع(در زمان مقرر نویسی نکردن  نام) د
  ).نامه آئین 15صره ماده با رعایت تب(عدم اتمام دوره در مدت مجاز تحصیل ) و

  
  :12 هماد

با رعایت مفاد مصوب  ،هاي پیشنهادي جایگزینی روشآن یا  زدایی از ابهام، اجرایی دستورالعملفسیر عبیر و تهرگونه ت
و در  اسـت شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه  ةبه عهدو در موارد استثنایی پیش بینی نشده  اجرایی دستورالعملاین 

پس از تصویب در شوراي تحصیلات  ،باشد ییاجرا این دستورالعملواحدي خواستار اجراي موردي مغایر با صورتی که 
  .در شوراي دانشگاه بررسی خواهد شد ،تکمیلی دانشگاه

  
  :13 هماد

دانشگاه به شوراي  30/4/1389تبصره در جلسه مورخ  30ماده و  13یک مقدمه، مشتمل بر  اجراییاین دستورالعمل 
پذیرفتـه   ارشـد  کارشناسـی از آن در دوره  یـا پـس   1388-89از سال تحصـیلی  براي دانشجویانی که تصویب رسید و 

بـراي دانشـجویان مشـمول ایـن      پیشـین  هـاي  دسـتورالعمل  همـۀ بدیهی است از زمان اجرا، . الاجراست اند، لازم شده
  .دشو دستورالعمل لغو می

دانشـگاه  به تصویب شـوراي   6/3/1392خ در تاریدستورالعمل این  7ماده  6الی  4الحاقی  ايه هتبصر: تذکر
  .استرسیده 


